Guatemala, 30 de diciembie de 2016
informe No. 12-2018

Sefor Viceministro

Licenciado Maximiliano Arauje Arauio
Viceministro de Culturs

Su Despacho

Estirmado 5r. Viceminisiro:

De la manera mas atenta me dirjo a usted con el propdsiio de presantarle el Informe
mensual, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrative por Servicios
facnico Profesionales Nomero 177-2018 aprobado medisnte &l Acuerdo
Ministerial Nomero 022-2018 correspondients al mes de diciembre del afic 20186
y para el cobro de mis honorarios, presento la faclura No. 045 Serie “B”.

Actividades realizadas

Despacho Superior,
s Apoyar en la atencidn al piblico de forma presencial o via telefénica.

¢ Apovar en &l registro v control de fos expedientes gue ingresan af Despacho
Superior.

¢ Brindar apoyo en la localizacion de documenios gue sean requeridos por e
Despacho Supernion

= Apoyar en varias tareas administrativas, tales como contestar el teléfono,
archivar,



Guatemala, 30 de diciembre de 20186
fnforme No, 132046

Seflor Viceministro

Licenciado Maximiliano Araujo Araujo
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimads Sr. Viceminisirg:

De la manera mas atenta me dirljo a usied con el propdsito de presemtarle el informe
Final, por servicios Téconico Profesionales que presté en el Despacho Superior del
Ministerio de Cultura v Deportes, durants s periodo comprendido del 04 de snere
at 31 de diciembre de 2018, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
Nomero 177-2018 aprebado medianie el Acuerdo Ministerial Ndmero 022-20186.

informe Final do Actividades reglizadas:

s——Apoye-en-la—recepciSrde—expedientes—y—documentos—e—ingresan—ah————————
Despacho Superior,

s Apoyé en lz atencidn al plblico de forma presancial o via telefénica.

«  Apoyé en el regisiro v control de los expedientes que ingresan al Despacho
Superior.

« Brindé apoyo en la localizacidn de documentos que sean regueridos por el
Despacho Superior.

e Apové en varias lareas administrativas, fales como contestar el teléfono,
archivar.



Gustemala, 30 de diclembye de 2018
Informe Mo, 142018

Sefor Viceministro

Licenciado Maximiliano Araujo Araujo
Viceministro de Culiura

Su Despacho

Eatimado Sr. Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarie el informe
de Resultados, en e pericdo comprendide del 04 ge enero al 31 de diciembre de
2016 en el gesarrolio de los servicios Tacnico Profesionales que prestéd al Ministerio
de Cultura v Deportes, conforme a 1o estipulado en e Contrato Administrativo
Mimero 177-2016 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 022-2016,

Informe de Hesullados;
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Despacho 5&4;@!&@5’.

+  Se apoyd en la atencion al publico de forma presencial o via telefdnica.

e S apovd en &l registro v control de los expedientes gue ingresan al
Lespachoe Superior.

¢ Se brindd apoyo en la localizacion de documentos que sean requeridos por
&l Despacho Superiorn

e 5@ apoyd en varias tareas administrativas, tales como contestar af teléfono,
archivar,



